
人事室通知 

【自即日起請務必由 IKPD 登入 WebITR 差勤系統 - 詳細操作版】 

一、 由於替代「單一簽入」之新系統未與 WebITR 差勤系統連結，為提早

因應，市府已開發「IKPD 人事服務網」提供 WebITR 差勤系統之連結，

為使同仁熟悉作業流程，市府請各機關同仁自即日起若須登入WebITR

差勤系統作業時，請一律由 IKPD 登入(請勿再從單一簽入登入)，同

仁於登入系統時若有遇到操作問題，請洽詢人事室韻如(分機 2032)

或佳靜股長(分機 2030)協助。 

 

二、 IKPD 登入步驟如下： 

(一) IKPD 系統進行開通帳號(請務必使用 登入)： 

1.輸入網址「https://ikpd.kcg.gov.tw」並「安裝元件」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請先點選「安裝」元件 

點選「註冊帳號」 
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2.點選「註冊一般人員帳號」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.點選「註冊帳號」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選「註冊一般人員帳號」 3 

點選「註冊帳號」 4 



4.輸入「電子郵件、身分證字號、生日」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

(1) 第一步驟–申請帳號：請使用【市府電子郵件帳號、身分證號、生

日】進行帳號註冊申請。(ps：身份證字號→第1個字母大寫) 
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(2) 第二步驟–設定密碼：請設定帳號的登入密碼。  

(PS：密碼長度必須7碼以上，且必須包含英文字母大寫及小寫及數字， 

如：1Qaz2wsx) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 第三步驟–開通帳號：系統已自動發送一封帳號確認信至您的市府

電郵信箱，請到您的信箱打開該封信，點擊信內的超連結，即可完

成帳號開通。 (注意：該超連結於48小時後自動失效)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   (二)輸入「帳號+密碼」登入 IKPD 後，即可連結 WebITR 差勤系統  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【  使用「自然人憑證」登入 - 聯結自然人憑證操作步驟  】 
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